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1. O6LiMe NoMoXKeHUS

1.1. AnnapaT nNpu pyKOBOACTBe ABNAETCA CTPYKTYPHbIM nogpasgeneHvem Yroy
«["a3npom kKonnemk Bonrorpag um. N.A. MatnawoBa» (ganee - Konnegx).

1.2. [eAatenbHoCcTb Annapata npum  PYyKOBOACTBE oOMpefdefnieHa B Cneaytowmnx
HanpaBfeHNAxX:

- obecrieyeHne cobOAEHNA 3aKOHHOCTU B AeATeNbHOCTN Konnegxa u 3auThbl ero
NpPaBOBbIX NWHTEPECOB;

- obecneyeHne MHHoOpMaLMoOHHOK 6e3onacHoCcTM Konneaxa;

- KOHTPO/Ib CBOEBPEMEHHOr0 PacCMOTPEHMA U WUCMONHEHUS PeLeHnin, NpuKasos,
pacnops>KeHWn AupeKTopa, BefeHune 4eN0npon3BoLCTBa ANPEKTOPA,;

- opraHmsauua TeneOHHbLIX MNeperoBOpoOB [AMpPeKTOopa, MpueMm W nepegaya
KOPPEeCMnoHAEHLU MM, 3annchb NPUHATLIX COOBLLEHNA 1N f0BefeHNe [0 AnpekTopa Konnegxa
NX COAEPXKaHNA.

1.3. AnnapaT npuv PYKOBOACTBE B CBOEW [eATeNbHOCTU PYKOBOACTBYETCA:
AeACTBYOLWMM 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuilckoin ®Pefepauunmn, nNoKanbHbIMU  aKTamu
MAO «lasnpom» u Konnegxa, HeobXxoauMMbIiMM A5 BbINOMHEHMA  3afad oTAena u
ocyulecTBneHns ero QyHkumin; Monntukon NMAO «Ia3npom» B 061acTU OXpaHbl TPyAa,
MPOMbILWNEHHOW W NOXapHO 6e30nacHOCTK, 6e30MacHOCTM [OPOXHOI0 [ABUXEHUS,
«EQMHON cucTemoil ynpaBneHUs MNpou3BOACTBEHHOW 6e3onacHocTbio MAO «lasnpom»
(nanee - ECYTB MAO «l"asnpom»), a TakXXe UHbIMW HOPMAaTMBHbLIMM NMPaBOBbIMW aKTamMu,
HOPMAaTUBHbLIMU TEXHUYECKUMMU, NOKaNbHbIMK HOPMaTUBHbLIMU LOKYMEHTamu
(MHCTPYKLMAMMK) B 06NaCTU OXpaHbl TpyAa, NPOMbILIIEHHON M NOXapHO 6e30macHOCTH,
6e30MacHOCTU [OPOXXHOro [ABMXeHusA; [Monutuko un Llenamm B 06/1acTU  KayecTsa,
YctaBom 1 KonnektuBHbiM gorosopom Konnepxa; lNpasunamy BHYTPEHHero TpyAoBoro
pacnopsapka; HacToALWMM MonoxeHunem, NHBIMU HOPMaTUBHbLIMMU aKTamu,
pernaMmeHTupyrowmmm aeatensHocte OPIT, Tpe6oBaHuamn MS ISO.

2. 3agayn v yHKunmn
2.1. OcHOBHbIMK 33fayamu AnnapaTa Npu pyKoOBOACTBE ABNAKOTCA:
2.1.1. Pa3paboTKa M BHefpeHWe OpraHn3auMOHHbIX U TEXHUYECKUX MEepPOonpUATUR
Mo 3aliMTe NepcoHasibHbIX AaHHbLIX, KOHTPO/b AeATeNIbHOCTUM COTPYAHMKOB KO/MMedXa Mo

3alnTeE NMEPCOHabHbIX AaHHbIX.

[ata nepecmoTpa JOKyMeHTa Nno Heo6XxoAMMOCTU
KonnuyecTBo cTpaHuy: 4

[OKYMEHT aeiiCTBUTENEH [0 3aMeHbl HOBbIM
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2.1.2. KoHTponb nopsgka MOArOTOBKM WHMOPMALMOHHBIX MaTepunanos Ans
pasMmellleHUsa B CpeAcTBaX MaccoBOM MHQopMaumum Ha npeaMeT  pasrnaleHus
MHopMaL MK, COCTaBNAIOLEA KOMMEPYECKYIO TailHY KOnegxa.

2.1.3. BHeceHuMe pfaHHbIX B  (defepasibHYy0  WHPOPMALUOHHYI  CUCTEMY
«@PefiepanbHbIii PeecTp CBeAeHUIA OKYMEHTOB 06 06pa3oBaHUn 1 (UX) 0 KBannuKauum,
AOKYMeHTax 06 o6y4veHun (CIO, MO, AMNO)».

2.1.4. Pa3paboTKa unun yyacTtume B pa3paboTKe AOKYMEHTOB NpaBOBOro xapakrepa.

2.1.5. OcyulecTBneHne MeToANYEeCcKOro obecrnevyeHnss npaBoBoil paboTbl B
KONnemxe, OKasaHWe MNpaBOBOW MOMOLLM CTPYKTYPHbIM NoApasfeneHuaMm Konnegxa B
NoAroTOBKE M O(OPMIEHUM Pa3NMYHOro poga MNpPaBOBbIX [AOKYMEHTOB, Yy4yacTue B
NoAroToBKe 060CHOBaHHbLIX OTBETOB Ha MPETEH3UN.

2.1.6. OdopmneHne martepuasoB 0O MNPUBNEYEHUN PaBOTHUKOB Konnegka K
AVCUUMIMHAPHON 1 MaTepuasibHON OTBETCTBEHHOCTH.

2.1.7. YyacTuve B paboTe Mo 3aK/IHOYEHNIO XO3ANCTBEHHbIX A0rOBOPOB, NPOBEAEHUN
MX NPaBOBOM 3KCMEPTM3bl, pa3paboTKe MPOEeKTa KOMNEKTUBHOIO A0roBopa, a TaKXe
pacCcMOTPEHMN BOMPOCOB 0 Ae6UTOPCKON N KPeAUTOPCKOM 3a0/HKEHHOCTHN.

2.1.8. TloAarotoBka COBMECTHO C [APYrMMu CTPYKTYPHbIMW nogpasfeneHnamu
Konnemxa MartepuanoB O XUWeEHWAX, pacTtpaTtax, Hefgocrtayax, W 00  WHbIX
NpaBoHapyLeHMAX Ana nepefaym UX B apOUTpaxKHbIA cyAd, CleACTBeHHble U cyfebHble
opraHbl.

2.1.9. TpepcTtaBneHune NHTepecoB Konnepxa B cypax, a TakXe B
rocyfapCTBeHHbIX U O0O6LLECTBEHHbIX OpraHu3auuax npu paccMOTPEHWM NpPaBOBbIX
BOMPOCOB.

2.1.10. BepeHue [Oenonpou3BOACTBa, BbINOMHEHME Pa3NIMYHbLIX oOnepayuin ¢
NPUMEHEHNEM KOMMbIOTEPHON TEXHWUKMW, MpeAaHasHayeHHOW [ana cbopa, 06paboTKM
npeacTaBneHNs MHGoOpMaUmm Npyu NOAroTOBKE U NPUHATUM PELUEHUN.

2.1.11. Mpuném nocTynarwllern Ha uUMA AMpPeKTopa Konnegxa KOppecrnoHAeHuuu,
OCyLlecTB/IeHWe ee CUCTemartusauuMm B  COOTBETCTBMW  C MPUHATHIM B KOMNemXKe
nopAAaKoOM W nepejaya nMocne ee pPacCMOTPEHUA PYKOBOAUTENAM  CTPYKTYPHbIX
noapasfeneHnini UNM KOHKPETHbIM WCMOMHUTENAM [ANA WCMO/b30BaHUSA B MpoLuecce uX
paboTbl, NM60 NOATOTOBKE OTBeTa, KOHTPO/Nb COOGMIOAEHUA CPOKOB WCMOSHEHUS
MOpPYYeHNn AnpeKTopa Konnemxa.

2.1.12. ®opmMupoBaHue [en B COOTBETCTBUM C YTBEPXKAEHHON HOMEHKNATYpou aen
no pasgeny «OpraHu3alUMOHHbIE OCHOBbI ynpaB/eHUs (PYKOBOACTBO)», obecrieyeHne ux
COXPaHHOCTK U B YCTAaHOB/IEHHbIE CPOKWN Nepefiaya UX B apXunB Konnepxa.

2.1.13. TwupaxupoBaHWe [OKYMEHTOB [f/11 006ecrneyeHUs BHYTPEHHero ob6MeHa
NH(opMaLnen.

2.1.14. OpraHusaumna Tened)OHHbIX MEPeroBopoB AMpeKTopa, NMpPUMEM U nepefadya
TeneoHorpamm, 3anncb B €ro OTCYTCTBME MPUHATbIX COOOLWEHUA W [OBefeHUe [0
CBeJleHNA ANPEeKTOopa Konemxa Ux CoAep>KaHus.

2.1.15. KOHTponb 3a CBOEBPEMEHHbLIM pPacCMOTPeHMeM U NpeacTaBleHNEM
CTPYKTYPHbIMW noApasfeneHuaMm U KOHKPETHbIMU  UCMOJIHUTENAMU  [OKYMEHTOB,
MOCTYNUBLLUMX Ha WUCMOJIHEHWE, NPOBepPSAeT NPaBUIbLHOCTbL ONOPMIEHNA MOATOTOBNEHHbIX
NPOEKTOB AOKYMEHTOB, NepefaBaeMblX AUPEKTOPY Konneay)ka Ha Nnoanucs.

2.1.16. OcyuwlecTBneHne [eATe/lbHOCTU B COOTBETCTBMU C 0643aTenbCTBaAMMU
Monutnkn MAO «lasnpom» B 06N1acTU OXpaHbl TpyAa, MPOMbILWNAEHHONW U MOXAPHOW
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6e3onacHoCTK, 6e30MacHOCTM AO0POXHOro ABMXEHWUS, TpebOoBaHMAM MNPOU3BOACTBEHHOA
6e3onacHOCTK, BKAKOYas TpeboBaHms cTtaHaapToB ECYTB MAO «lasnpom».

2.1.17. OpraHusauma paboTbl MepBOro M BTOPOr0 YPOBHEW afMWHUCTPATUBI
MPOM3BOACTBEHHOrO KOHTPOASS MO MNPOU3BOACTBEHHON 6€30MacHOCTU, BbINMOMHEHUS
TpeboBaHMn OXpaHbl TPyAa, NPOMbILLIEHHOW M NOXapHoi 6e3onacHOCTM, 6e30NacHOCTH
AOPOXHOTO [ABMXEHUS yCTaHOBMEHHbIX B Konneaxe.

3. CTpyKTypa
3.1. CocTtaB W CTpyKTypy anmnapata npu pPyKOBOACTBe YTBepXAaeT AUPEKTOP

Konneaxa.
3.2. CxemaTUyHOe M306paKeHMe MOAYMHEHHOCTU BHYTpM Annapata npu

PYKOBO/CTBE:

4. TMpaBa
PaboTHUKM Annapata NpuM PYKOBOACTBE, B 3aBMCMMOCTU OT (DYHKLMOHaNbHbIX
0653aHHOCTeN, MMelT Npaso:
4.1. BHOCMTb Ha pacCMOTpeHMe AMpeKTopa NpeanoXKeHns No COBEPLUEHCTBOBAHUIO

paboThbl.
4.2. B3anmopeincTBoBaTb C APYrUMM CTPYKTYPHbIMU nogpasgeneHmamn Konnegxa

MO NPOW3BOACTBEHHbLIM W [APYrMM BOMpocam, BXOAALWMM B ero (yHKLUWOHaNbHbIe
0043aHHOCTH.
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4.3. lpoxoauTb o06y4YeHMe W NepenoaroToBKY B LENSX MOBbIWEHNSA CBOEro
NpoMeccnoHanbHOro YpoBHS B YCTaHOBNEHHOM MOPSAAKE.

4.4. 3HaKOMUTLCA C NpPOEKTaMu pelleHnii pykoBoacTea Konneaxa, KacarunMncs
ero AesTenbHOCTM.

4.5. 3anpawmBaTb B YCTaHOB/IEHHOM nopsAke Yy pabOTHUKOB  ApPYrux
noapasaeneHnin Konnemxa MHhMopmaunto U JOKYMEHTbI, HEO6X0AMMbIE ANS BbINONHEHUA
[NO/MKHOCTHbLIX 006513aHHOCTEN.

4.6. NmeTb apyruve npaea, NpPeayCMOTPEHHbIE AENCTBYHOLWMM 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon degepaunn, HOPMATUBHO-TEXHUYECKON [AOKYMeHTauuein, HOPMaTUBHO-
NMPaBOBON JOKYMeHTaLUMed 1 noKanbHbIMW akTaMu Konnegxa.

5. OTBETCTBEHHOCTb

5.1. PaboTHMkum Annapata nNpM pPyKOBOACTBE HECYT OTBETCTBEHHOCTb B
COOTBETCTBMU C AENCTBYIOLW MM 3aKOHO4aTeNbCTBOM Poccuinckoih deaepaumn:

5.1.1. 3a HeBbIMOMIHEHNE UNN HEHaA1eXXallee BbIMOSIHEHNE CBOUX PYHKLNOHANbHbIX
0643aHHOCTeN, NPesyCMOTPEHHbIX AO/HKHOCTHBIMU UHCTPYKLMAMMN.

5.1.2. 3a HeucnosiHeHWe WU HeHaanexkawiee UCMOJIHEHWE 3aKOHOAATe/NIbHbIX WK
MHbIX HOPMATMBHO-MPaBOBbIX aKTOB, [ENCTBYIOLWMX Ha TeppuTopum PocCUInCKON
depepaynn, NOCTAHOBMEHWIA, MNPWKa30B, PaCMOPSAXEHUA W WHbIX HOPMATUBHbIX
pokymeHToB MAO «[lasnpom» u Konnepxka, ykasaHuii U nopyyeHuidr (B T.4. YCTHbIX)
HEernocpeACTBEHHOro, (YHKUMOHANLHOIO W BbICWIEro pPYKOBOAWTENA MO BOMpoOCam,
BXOALWNM B UX KOMMNETEHLMIO.

5.1.3. 3a HeBbINOMHEHMEe © (MNKM) HapyweHUi TpeboBaHMI OXpaHbl TpyAa,
MPOMBbILW/IEHHOW, MOXapHOM M 3KONOrMyeckonM  6e30MacHOCTU,  YCTAHOB/IEHHbIX
3aKOHOAATe/IbHbIMU U WUHBIMW HOPMATUBHLIMW MNpPaBOBbLIMW aKTaMW, HOPMaTUBHLIMMU
TEXHWYECKUMU, NOKANbHbIMU HOPMATUBHbLIMW LOKYMEHTaMW (MHCTPYKUMAMKU) Ha CBOEM
paboyem MecTe.

5.1.4. 3a ponyueHHble HapylwleHWa AUCUUNAUHBLI Tpyaa, [1paBun BHYTPEHHEro
TpyZoBoro pacnopsaaka Konnepxa.

5.1.5. 3a HenpaBu/bHOE BefleHNe AOKYMeHTaLuun, HECBOEBPEMEHHOCTb NMOATOTOBKM
PeLeHnn, NCKaXXeHWe AaHHbIX U UX HECBOEBPEeMEHHOe npejcTaB/ieHue.

5.1.6. 3a HapyLLeHne yCTaHOBNEHHOro B Konneme pexxnma KOMMEPUYECKON TailHbl.

5.1.7. 3a HapyweHue npaBun ob6paweHUs C [AOKYMeHTaMW, COAepXKaliumu
CBefleHMsa, COCTaBfAlWMe KOMMEpPYeCKyt TalHy W WHYH  KOH(UAeHLMaNbHYH0
MH(opmaumio Konnegxka Wam ero KOHTpPareHTOB, a TakXXe yTpaTy HOCUTenenh ¢ AaHHOM
NH(opMaLnen.

5.1.8. 3a pasrnaweHune cBefleHUI, COCTaBNAOLWMX KOMMEPYECKYO TailHy, U WHOM
KOH(PUAEHUMaNbHON WHMopMaunn Konnemxa WAM ero KOHTpareHToB, KOTOpble WK
[JOBEPEHbI MU CTann U3BECTHbI B NpoLecce TPYA0BOMN AeATeNIbHOCTH.

5.1.9. B uHbIX cny4vasaX, MpefyCMOTPEHHbIX [AeNCTBYIOWMM 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuitckoin deaepauun.

5.2. OTBETCTBEHHOCTb 38 KAYeCTBO U CBOEBPEMEHHOCTb BbIMO/IHEHUA BO3/10XEHHL
HacToAWwMM [MonoxeHnemM Ha AnnapaT nNpu pPyKOBOACTBE 3ajay W (YHKUMIA HeceT

AnpekTop Konnemgxa.
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